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Jovahagyva: a Mitrai Onkorményzati Tarsulds Tarsulisi Tandcsa 12/2020.
(IT1.24.) szamu hatirozataval.

Mboédositas: a Matrai (")nkormzinyzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsa 19/2020. (VIL9.)
szamu hatdrozatdval.

Moédositis: a Matrai (3nkormz’myzati Tarsulas Tarsuldsi Tanicsa 11/2022. (II1.16.)
szamu hatdrozatival.

Méddositas: a Maitrai ﬁnkormzinyzati Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa 23/2022.
(VIIL.23.) szamn hatirozatival,

Mboédositas: a Matrai (")nkorményzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsa 27/2022. (IX.19)
szamu hatirozatival.

Moédositas: a Matrai ﬁnkorményzati Tarsulas Tarsulasi Tandesa 5/2023. (I11.23.)
szamu hatdrozatdval.
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1. Bevezetés

A Mitrai Onkorményzati Térsulds a csalddban nevelkedd kisgyermekek szamara, a csaladi nevelést
segitve, gyermekek nappali feliigyeletét, szakszer(i gondozasat-nevelését bolcsédében biztositja.

A bdleséde valamennyi dolgozéja a bélesédei gondozas-nevelés szakmai értékeinek elkételezettje és
tisztelSje.

A Miétrai Onkormanyzati Térsulds Ovodéjanak és Bélesédéjének  Aprajafalva Bolcsédéje sajat
nevelési-gondozasi Szakmai Program szerint végzi tevékenységét, amely 6sszhangban all, ,, A
bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval.”.

A Szakmai Program a bélcséde elsé szamu szakmai dokumentuma, melyet minden kisgyermeknevels
alkalmaz a napi nevelé-gondozé munkéjaban.

A Szakmai Program elkészitésekor az alabbi jogszabalyi elirdsoknak tettiink eleget:

a) az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

b) 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarél

c) a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskod4st nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyes szakmai feladatairél és miikodésiik
feltételeirsl,

d) 235/1997. (XIL17.) Korm. rendelet a gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoéléti szolgalatok és a személyes gondoskodést nyhijté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrdl.

€) 328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermek;joléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijarél ¢és az igénylésiikhéz
felhasznalhato bizonyitékokré]

f) 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasarsl sz6l6 1992. évi XXXIIL
torvénynek a szocilis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
veégrehajtasarol

g) 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk,
intézmények és haldzatok hatésagi nyilvantartasaré] és ellenérzésérol

h) 415/2015. (XI1.23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevd
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél

i) 8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyes adatainak
miik6dési nyilvantartasarol.

1) 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a szemé€lyes gondoskodést végzd  személyek
tovabbképzésérél és a szocialis szakvizsgarol.

k) 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelete a kézétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
eléirasokrol

1) 2011. évi CXIL. torvény az informécids dnrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrél

m) 381/2016.(X11.2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrél.

Szakmai irdnyelvek, médszertani levelek:

a) Folyamatos napirend a boles6dében Mddszertani levél. Bélesédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982

b) Bolesddei adaptacié. Moédszertani levél. In: El6addsok — kézlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, irdnyelvek. Bolcsddék Orszégos Médszertani Intézete, Bp.1982
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¢) Sziilbvel torténd fokozatos bilesddei beszoktatas. Kiegészité modszertani itmutato a fokozatos
beszoktatds ¢. mddszertani levélhez Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982.

d) Jaték a bolcsdédében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1997

e) A csalad és boleséde kapesolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Boles6dék Egyesiilete,
Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

f) A bélesédei nevelés- gondozds orszdgos alapprogramja” (2020.) keretiil szolgal a gyermekjoléti
és gyermekvédelmi ellatds Kkeretin belill a 0-3 éves korosztaly ellatasira vonatkozé szakmai
standardok és a bolcsédei nevelés- gondozas egyes teriileteihez kapcsol6dé modszertani javaslatok
kidolgozasahoz.

Programunkban hittel és tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatdsok mérséklésére, a
pozitiv hatdsok felerdsitésére, a hatranyok csokkentésére.

Programunkkal biztositjuk, hogy az Aaltalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt 1égkdrben €ljék.

1.1. Az intézmény adatai

Fenntart6 szerv neve és cime: Matrai Onkormanyzati Tarsulas
3145 Matraterenye, Kossuth ut 178.

Intézmény neve és cime: Matrai Onkorményzati Tarsulas Ovodaja és Bolcsddéje
3145 Matraterenye, Kossuth 1t 180.

Intézmény tipusa: Toébbeélu 6voda-bolesdde

Telephely megnevezése és cime:  Aprajafalva Boleséde
3146 Matraterenye, Kossuth ut 348.

Fenntart6 képviseldje: Matrai Onkormanyzati T4rsulas Elnoke

Telefon: 32/362-169

Email: titkarsag(@matraterenye.hu

Honlap: https://matraterenye.asp.lgov.hu/

Nyitvatartasi ideje: Hétfotol-Péntekig 7.00 6ratél -17.00 oraig A bolesdde

nyitvatartasi ideje, a csaladok igényei alapjan, a kisgyermekek egyéni sziikségleteihez
igazitottan lett kialakitva.

Férohelyek szama Aprajafalva Bolcsode: 12 £6

A bolcsOde ellatasi tertilete, miikodési kore:

Matraterenye telepiilés teljes kozigazgatasi teriilete.
Az intézménybe Matraterenye kozségben lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezé gyermekek
nyerhetnek felvételt. Kihasznalatlan kapacitds esetén felvételt nyerhetnek Matranovak kozségben
lakdhellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd gyermekek és Matraterenye, Matranovak kozségben
munkahellyel rendelkez6 sziilék gyermekei. Tovabbi szabad kapacitasok esetén tertileti megkotottség
nélkiil nyerhetnek felvételt a gyermekek.
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1.2. Az ellitandé célcsoport és az ellitandé teriilet jellemzéi

A boleséde ellatja a csaladban nevelkeds 3 ¢ven aluli kisgyermek napkézbeni gondozasi-nevelési
feladatait. A bolesédei nevelés az €letkor altal megkivant rugalmas napirenddel, a személyre szabott
folyamatos érdeklédés kielégitésével a csaladi nevelds mellett, azt kiegészitve biztonsagos kérnyezetet
nyujt a személyiség fejlédéséhez.

A Mitrai Onkorményzati Tarsulés telepiiléseinek, Matraterenye és Matranovék, bolesédéi az Eszak
Magyarorszagi régidban, Nograd megye keleti részén, a Batonyterenyei jarisban, a Matra északi
1dbanal helyezkednek el.

Mitraterenye és Matranovak szomszédos telepiilések, igy multjuk szinte k6zds, hagyomanyaik és
adottsigaik, de még a régi népviseletiik is sok hasonlésagot mutat, Matraterenye Salgétarjanté] 25 km-

okozott a telepiilésen. A rendszervaltast kovetden lasst, folyamatos helyreallitds indult. A kiterjedt
infrastruktaraval, ¢piiletdllomannyal rendelkezd kozség adottsagai kedvezének mondhatoak.
Matraterenye nevezetességei kozé tartoznak a rémai katolikus templomok, a T4jhaz é&s a 10 hektaros
béanyat6 amely horgaszatra is lehetdséget biztosit.

A lakénépesség jelentés része szocidlisan hatranyos helyzetu, ez féként a tartés és belathatd 1d6n beliili
munkanélkiiliségnek kdszénhets. A telepiilésen a kozfoglalkoztatds révén az onkorméanyzat nyujt
munkalehetéséget az aluliskolazott lakossag szamara. Matraterenyén haziorvosi és védénsi szolgélat
is miikédik, a rendelé palyézati forrasbol teljes korden feltjitott és akadalymentesitett, valamint
teljesen 11j és korszerti eszkozparkkal bir. A telepiilés az Gvodai elltast a bolesddéhey, hasonléan
tarsulasi formaban l4tja el, az 4ltalanos iskola fenntartéja pedig a Salgétarjani Tankeriileti Kzpont.
Az ut6bbi években tapasztalhaté volt a gyermeklétszama névekedése a telepiilésen, ez a folyamatosan

1.3. Bélcsédénk pedagogiai hitvallisa
Neveld-gondozé munkank kézéppontjaban a kisgyermek 4ll.

Biztonségérzetet'nyﬁjt(’), erzelem gazdag kémyezetet alakitunk ki, melyben a gyermek sajat képességei
szerint fejlédhet, megizlelheti az Snfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé teszi a kés6bbi élet soran a
kreativ tovabbfejlédésre, €lmény és fantézia vilaga gazdagodhat és kialakulhat az esztétikum irdnti
¢rzékenysége.

Arra tdreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekek a vilagra nyitott, érdekl6dd, fogékony, 6nalldan
gondolkodni tudé felnéttekké véljanak.

W o
C <H ) )

5 fitld
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"4 gyerek az 6rém, a reménység. Gyénge testében van valami vilagi; drtatlan lelkében van valami

égi; egész kedves valdja olyan nékiink, mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriség.”

Gardonyi Géza

1.4. A bolcsédei nevelés — gondozas célja

A bolesddénk olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellitds keretében alaptevékenységkéent
napkozbeni ellatast és alapelldtason til, a csaladi nevelést tdmogaté szolgaltatdsokat nyijt a
gyermekek, csalddok szamara.

Célkitiizésiink

1.

A kisgyermekek sokoldalti, harmonikus személyiségfejlédésének elosegitése. Az 1-3 éves kora
gyermekek egymasra épiilé nevelése-gondozasa. Harmonikus testi-lelki-szellemi fejlodésének
segitése és biztositasa az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével. Csaladias, dertis
légkarben, fizikai és érzelmi biztonsig megteremtésével, odafordulo szeretettel, elfogadassal,
a gyermek kompetenciajanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval,
viselkedési mintdk nyujtasaval biztositjuk a gyerekek fejlédéséhez szilkséges sokféle,
valtozatos tevékenységet.

Az esélyteremtés, a negativ hatasok mérséklése, a pozitiv hatasok felerdsitése, a hatranyok
csOkkentése.

Aprajafalva Bolcséde sajatos célkitiizései:

., Engem ne emeljen a magasba senki,
ha nem tud addig tartani,
mig tényleg megnévok.
Guggoljon ide mellém, ki nem csak hallani,
de érteni akar,
hogy kizel legyen a szivdobogdsunk.”
(Birtalan Ferenc)

A csaladi élet erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitasa.
Kiegyenstlyozott testi — lelki, érzelmi, értelmi fejlddés kibontakoztatasihoz a lehetOség
biztositésa.

Fontosnak tartjuk, hogy gyermekeink, talaljak meg helyiiket az 6ket koriilvevd vilagban. F6
hangsalyt kap a kéryezet megismerése, mint élettér, amelyben, tajékozodni, eligazodni képes
a gyermek. A bblcsddés gyermekeink figyelmét a kornyezet, a természet megismeresére,
megdvasara, megszerettetésére tereljiik. Biztonsaggal tajékozddjanak a sziikebb, ill. tagabb
komyezetiikben. A higiénés, kulturhigiénés szokdsok belsd késztetéssé valjanak.

Toreksziink a csaladokkal aktivan egyiittmiikddni, Sket timogatva részt venni a gyermekek
személyiségének formaldsaban. Ezért olyan légkor kialakitasdra toreksziink, amelyben még
t6bb figyelmet tudunk szentelni a gyermekek egyéniségének, a csaladok tamogatsanak.
Szem elbtt kivanjuk tartani a csalddias hangulati bélesGdei légkdr megteremtését, ahol
nemcsak a gyermekek, hanem az 6ket gondozo felnéttek is jol érzik magukat és sajatjuknak
tartjak és valljak munkahelyiiket.

A megfelelé nevelés- gondozas hataséra a kisgyermekkor (bdlcsédés kor) végére alakuljon ki
a gyerekek onallésaga (étkezés, 61tozkddés, mosakodas, stb.), tanuljanak meg alkalmazkodni a
felnottekhez, tarsaikhoz.

Tudatos szobeliség jellemezze Oket, beszéd formajaban tartsanak fenn kapcsolatot a
felnbttekkel, tarsakkal.

A gyermekek szeressenek mozogni, testi képességeik, fizikai erdnlétiik megfeleld legyen.

— — :_:"—\-\__\_""\-\.
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® A npozitiv elismerés elvének, a megerositd timogatd modszerek alkalmazasa.
A korlatozas és tiltas csak balesct-elharitds ¢s csak a legsziikségesebb nevelési helyzetben
alkalmazhaté.

* A gyermekek egyéni igényeinek, sajatossagainak, a fejlédésiik egyéni {itemének
figyelembevétele, agy ho gy a gyermeki személyiség minél teljesebben kibontakozhasson.

® A friss levegén valé tartézkodas mélyebb, kiadosabb 1égzésre késztet, javul a keringés,
¢élénkebbé valnak az anyagcsere folyamatok is. Javul a szervezet hészabalyozasa, a gyermek
edzettebbé valik.

Gyermekképiink
Egy sokoldaltian, harmonikusan fejlédé gyermek, aki testileg, lelkileg egészséges.
a) Nyitott az 6t kériilvevd vilag ingereinek befogadésara. E‘rdeklédé, kreativ, kitarto.
b) A sajit teljesité képességének megfelelsen tevékenykedik. Jol érzi magat a kozdsségben.
Oré')mben, nyugalomban, szeretetteljes legkorben éli meg mindennapjait.
¢) Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik egyéni iitemben, sajdtos modon fejlédnek, a mai
értékeket vesztett, rohané vildgban is képesek szeretetet adni
Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni sziikségletekkel rendelkezé
személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. A csecsemékor az alapvets bizalom, a
kisgyermekkor az autonémia-érzés kialakulasanak az id3szaka. Az elsé évek a legmeghatirozébbak a
gyermek életében, személyisége fejlédésében. A gyermek 6 tevékenysége a jaték, mely 1tjan
megtanul tanulni, érdekl8dni, kisérletezni.

Bilcsédeképiink: Bilcséde,
a) ahol az ellatas Osszhangban van a gyermekek sziikségleteivel
b) ami megfelel a sziilék igényeinek
¢) ami képes a valtozéd igényekhez aktivan alkalmazkodni
d) amely nyitott a felé megnyilvanulé igényekre, kész azok elfogadasara
e) ahol az alkalmazottainak naprakész tuddssal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik

Kisgyermekneveld képiink:
a) akinek neveli attitidje elfogadé-engedékeny
b) akire jellemz6 az empatia, az elfogadas és a hitelesség
c) akinek személyisége érzelmi biztonsagot nyujté
d) aki jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 5nallésodast
e) aki a sziilkkel partneri kapcsolatot apol
f) akia gyermekek ellatisat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi
g) aki képes a szakmai fejlédésre, folyamatos megujulasra
h) akinek személye, viselkedése példa a gyermekek és a sziilék szaméra

L.5. Az intézményi szolgaltatds célja, feladatai, alapelvei

Célunk, a csaladban nevelkeds kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel nélkiili
szeretettel €s elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartésaval,
identitdsinak erdsitésével, kompetenciajanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség
biztositdsaval, viselkedés mintak nyujtasaval el6segiteni a harmonikus fejlodést.

2. A megvalésitani kivant program bemutatisa, a létrejive kapacitasok, a nyiijtott
szolgaltatiselemek, tevékenységek leirdsa

e
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2.1. A bolcsodei nevelés

A boles6dei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek kielégitése, a
fejlodés eldsegitése.

A béles6dei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, amelyek segitik Oket
abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kdrnyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A boles6dei nevelés mindezt olyan szemlélettel ¢s
modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét.

A bolcs6dei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles kord
értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet
folytasson. A bolcsdéde csalddbarat intézményként, szolgaltatdsként hozzdjarul a csaladok
¢letmindségének javitasahoz, a sziilék munkavallaldsi esélyeinek noveléséhez.

Az egészségvédelem, egészséges életmod megalapozdsa tekintetében a bilcside feladata
a) a fejlédéshez szilkséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése,
b) a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,
c) az egészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez valé alkalmazkodas €s az alapvet
kultarhigiénés szokasok kialakulasanak segitése.

Az érzelmi fejlédés és a szocializdcid segitése tekintetében intézményiink feladata

a) a der(is légkdr biztositisa, a bolcsédébe keriiléssel jaré nehézségek lehetoség szerinti
megel6zése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei
feldolgozasaban,

b) a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozdtt szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapesolat
kialakulasanak segitése,

c) a tarsas kapcsolatok alakuldsinak, az egyiittélés szabalyai elfogadasidnak, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

d) megteremteni a lehetéségét a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal k6zos élmények szer-
zésére.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése terén a bolcsode feladata
a) a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehetoségének biztositasa,
b) az 6ndllo aktivitas és kreativitds tAmogatasa, ismeretnyqjtas,
c) a gyermek tevékenységének tidmogatd-batorité odafigyeléssel kisérése, megerésitése, a
gyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység soran élmények, viselkedési es
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

Az esélyegyenldség biztositisa, az inkluziv nevelés megvaldsitdsa folyamdn feladatunk
a) a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak ¢és kovetkezményeiknek enyhitése,
b) a csoportban gondozhato, nevelhetd sajatos nevelési igényii gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutés, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas intézmeényekkel,
szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmitkodve.

2.2. Személyi feltételek ,

Intézményvezets: 1 f6 a Matrai Onkorméanyzati Tarsulss Ovodajanak és Bolesddéjének
intézményvezetdje

Kisgyermekgondozo-nevelé — Aprajafalva Bolesdde 2 f6: Mindkét f6 rendelkezik kell6 szakmai
tapasztalattal korabbi 6vodai munkéikbol eredden és elvégezték a bolesédei munkakorhdz sziikséges
képzést.

Bolesodei dajka — Aprajafalva Béleséde 1 f6: 6vodai dajka tapasztalattal rendelkezik, atképzésen vett
részt és ezzel teljesitette a bolesddei dajka képzést.
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Tovabbképzések:
- A személyes gondoskodast végzd  személyek tovabbképzésérdl és a  szocidlis
szakvizsgardl sz616 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjin kell az alkalmazottaknak
pontszerzési kételezettségiiknek eleget tenni

Az intézmény technikai dolgozéit (karbantarto, takaritd) a Szervezeti Miik5dési Szabélyzat részletezi.
Az intézmény munk4jat segiti a védénd, gyermekorvos és sziikség szerint specialis szakemberek. (pl.
fejleszt6 pedagdgus)

2.3. Targyi feltételek

Targyi feltételeinket a szakmai kdvetelményeknek megfelelden, megalapozottan és folyamatosan
alakitjuk ki. A gyermekek €letkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozési eszkdzokkel,
korszerii jatékokkal varjuk a bolcs8dés kisgyermekeket. A szabadban mozgést-, jatékot- és életet
lehetévé tevs, biztonsagos kormyezetre toreksziink, annak ¢érdekében, hogy gyermekeink nevelése a
legoptimalisabb targyi kdrnyezetben valésulhasson meg.

Az Aprajafalva Bolcséde Mitraterenye telepiilés frekventalt részén talélhaté. Igy j61 megkozelithets
azon sziil6k szaméra is, akik tSmegkozlekedési eszkozzel tudjik megoldani gyermekiik bolcsédébe
Jjutasat. A jatszéudvar az épiilet hatsd részénél talalhato amely a forgalomtdl elzart, csendes kis utca
felé helyezkedik el. Tovabba a szabvényoknak megfelelé jatékok, arnyékolé, homokozé és pancsolo
biztositja a gyermekek szabad mozgasiahoz, 6nfeledt jatékshoz sziikséges feltételeket. A tag, fedett
terasz szintén lehetdséget nyujt a levegdztetdsre, kinti jatékra.

A meglévé épiilet egy palyézatnak készénhetben keriilt atépitésre és feltijitdsra 2019-ben. Az épiiletben
talélhato talal6 konyha, tejkonyha, dolgozéi 61t6z8, hulladéktarold, akadalymentesitett WC, 2 iroda. A
bolcsédében 1 csoportszoba, 1 4tad6 helység és 1 fiirdészoba kertilt kialakitdsra igy egy 12 fos
bélcsddei csoport befogadasara alkalmas. :

Intézményiink, csoportszobank belss terének kialakitasa, szinvilaga gyermekkdzpontusagot tiikrozo.
A jatékeszk6zok mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak &s egyéni
sajatossdgoknak megfeleld lehetdséget biztositanak az egészséges fejlddéshez. A készségfejlesztd,
utanzé és szerepjatékok, babak, bébok, mesekdnyvek, konstrualé és ¢pitéjatékok a nagymozgist
fejlesztd jarmtivek, labdak, vizualis neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejlesztd eszkdzok
biztositjak a gyermekek zavartalan Jatéktevékenységét.

2.4. Bilesédei nevelés — gondozas alapelvei

csalad mitk6désének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latasméd
alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulépontnak tekinti. Az
interakci6s mintékat a kisgyermek visszatitkrozi, eziltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és
gyengescgeirdl. Az erésségek hangstlyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad €letminéségének
Jjavitasahoz.

2.4.2. A koragyermekkori intervenci6s szemlélet befogadisa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatirozasat és figyelembevételét szolgélja. A bdlcséde funkcidjat tekintve
alkalmas szintér a koragyermekkori intervenci szemléletének alkalmazésira. Ennek értelmében a
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kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése és jelzése.

2.4.3. A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga &s kotelessége. A bolcséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében.
Mindezek értelmében fontos a sziilék szidmara lehet6vé tenni a tevékeny, kiilonbdz0 szinteken és
modokon megvaldsuld bekapesolodast a boleséde életébe.

2.4.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A Kkisgyermek egyedi, megismételhetetlen, maéssal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlddd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg.
A bélcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis ¢s a
kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére - irdnyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

2.4.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe
A bolesédei nevelésben a korosztily életkori sajatossigaibél adodbéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositisara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kell Onismerettel,
magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes. EbbSl adodoan a kisgyermekneveld felelds a
szakmai tudésa szinten tartisaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

2.4.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitSl fiiggd bdlesddébe torténd beszoktatasra, adaptacios id6szakra ugy
tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak jrateremtésére.
A kisgyermek személyi és targyi komyezetének dllandésiga (,.sajat kisgyermekneveld”-rendszer,
felmen6rendszer, csoport- és helyallanddsdg) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékoztatashoz, a jo szokasok kialakulasdhoz.
A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymésra épiilésébdl fakado ismétlodések
t4jékozodasi lehetBséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi eseményck soraban,
névelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag ny(jtasa természetszertileg magaban foglalja a fizikai
és a pszichikai er6szak minden form4jatél val6 védelmet is.

2.4.7. Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bolesédei nevelés minden teriiletét érintd barmely véaltozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek 10j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
véltozasok elfogadasat, az 1ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

2.4.8. Egyéni banisméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevelt elfogado, empatikus, hiteles neveldi
magatartdsa. A bolcs6dei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlodésének (itemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotit, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 1j fejlédési allomdsnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolesédébe jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazod6é mértekben részesiiljon
érzelmi biztonsagot ny(ijté gondoskodasban és timogatdsban.

2.4.9. Gondozisi helyzetek kiemelt jelentosége

S = --;::*—-\5
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A gondozési helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozési helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet
kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei nem

magasabb rendfi sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozas, hozzajarul a
szemelyes kapcsolatok pozitiv alakulisihoz ¢s a nevelési feladatok megvalésulasanak egyik kiemelet
szintere.

2.4.10. A gyermekkori kompetenciakésztetés tamogatdsa
A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tamogatasuk
kiemelt jelentéséggel bir a bolesddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetségét, hogy a

3. Az intézményen beliili és m4s intézményekkel tirténg egyiittmiikodés modja

3.1. Kapcsolatunk az évodsval

Az 6voda a bolesGdei gondozas-nevelds utan fontos fejlédési lépesdfok a gyermek életében. A
bolesddébsl az dvodaba torténd zavartalan dtmenet érdekében az Ovodapedagogusokkal lehetdvé
tessziik, hogy a gyermekek pozitiv €lmények utjan megismerkedjenek az dvodaval.

A hatékony egyiittm{ikddés érdekében megismerkediink az évoda Pedago6giai Programjaval. A
bolesédei Szakmai Programot megismertetjiik az Ovonokkel, mely kiindulasi alap lehet az 6vodaban
foly6é munkshoz.

Megteremtjiik annak lehet6ségét, hogy az 6vénék minél teljesebb képet kapjanak bélcsédénk

mindennapi életébdl Biztositjuk, hogy minél t5bb alkalommal meglatogassak a csoportjukba

gyerekekrdl rovid szébeli és irasbeli tajékoztatot adunk az Ovonbknek, gyerekek fejlettségérol és a
varhaté nehézségekril, ezzel is segitve a gyermek megismerését.

Az Ovodaba érkezés els napjén az 6vénékkel kdzdsen fogadjuk az 6voddban a gyermekeket,
megkdnnyitve ezzel a sziilété] vald elvalast. Az 6vodai beszoktatds végén tajékozodunk a gyerekekrol.
Tapasztalatainkat felhasznaljuk szakmai munkénkban.

Lehet6séget adunk a sziiléknek és gyermekeknek, hogy a leendd 6vénékkel mér bolcsédébe valé jaras
id6szaka alatt talalkozhassanak, sziilécsoportos beszélgetések, sziiloi értckezletek, bolcsddei
bucstiztat alkalmaval, vagy a hétk6znapok soran.

3.2. A sziilékkel val6 egyiittmiikddés, a veliik valg kapcsolattartis formai

A bélesédei szolgiltatasrol sz616 tijékoztatds helyi modjai
* A bolesddei szolgaltatasrol, az igénybevétellel kapesolatos informacidkrol a sziilék
tajékozédhatnak az Ovodaban, a fenntarto honlapjérél, valamint az intézménynél tett személyes
latogatas alkalméval. Ugyanakkor a haziorvos, a védéng ertesitésével is tdjékoztatjuk a
lakossagot a szolgaltatdsro]. '
¢ Tovabbi tajékoztatasi lehetGségek:
© szorolapok, informaciss anyagok elhelyezése kozépiiletekben, hirdet&tablakon
o lakossagi forumok (falugyiilés, kdzmeghallgatas)
© haziorvos, szocialis szolgaltatast végzok tdjékoztatisa
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o telepiilési honlapon torténd tdjékoztatas
o A bolesddei életrdl szol6 tajékoztatds modjai:

o A bdlesdde iroddjaban 1év6 szabalyzatok dossziéban a Boles6dei Nevelés és Gondozas
Szakmai Programjaval kapcsolatos minden informéci6 megtalalhato a sziilék szamara.
Szakmai programunk egy olyan tajékoztatd, melybdl megtudhatd, hogy milyen
értékeket kozvetit boles6dénk, hogyan teremtjilk meg a csaladdal egyiitt a gyermek
optimalis fejlodését elosegitd feltételrendszert.

o A bolesédei atadoban talalhaté falivjsagokon fellelhetd az étlap, hazirend, napirend,
hetirend, valamint az aktualis informéaciok.

A Kkapcsolattartds és a tijékoztatas folyamatos, melynek tovibbi lehetdségei:

3.2.1. A csaladlatogatas
A csalddlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csalddlatogatasra a beszoktatas megkezdése
elétt, a kisgyermek ébrenléti idejében kerill sor. A csaladlatogatas arra is lehetoséget nyujt, hogy a
sziild bévebben informalédjon a bslesddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket,
akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami
feltétele a kés6bbi jo egylittmtikddésnek.

3.2.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas
A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikdést helyezi elStérbe. Az anya,
az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kozott az
érzelmi kotodés kialakulasat, ezzel a gyengéd Atmenetet, az Uj kdrnyezethez valo alkalmazkodast. A
sziildvel torténé fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermeknevel6 tovabb épiti a bizalmi
kapcsolatot, a sziilé informaciot nyujt a bolcsddei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlédés
sajatossagairol.

3.2.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolesénos informélas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarél, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazésa is ezen alkalmakor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi,
de a negativ eseményekrl is tényszerii tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az
idokereteknek megfelelden.

3.2.4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozddast vagy a
hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgalo talalkozasi
forma. Kezdeményezheti a sziils, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikddése.

3.2.5. A sziil6csoportos beszélgetések

A szilldcsoportos beszélgetések : a bolesédei nevelési évek soran legaldbb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetések a kisgyermeknevelSk vezetik, a sziilokkel kialakitott
partneri viszonyra épitve. A probléméak megosztisa, egymis meghallgatisa segiti a sziilo1
kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondolasara, ezéltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6ktdl kapott
indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

3.2.6. Sziiloi értekezlet
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A s71i16i értekezlet a sziilk altaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé tdjékoztatast, valamint
a gyermekeket érintd, a sziilékkel kézdsen meghozand6 déntések elésegitését szolgalja. Egy nevelési
even beliil hirom alkalommal célszerli sziil; értekezletet tartani (beszoktatds elétt, a beszoktatst
kovetden és a nevelési év vége fel€), de a blessdét, vagy az adott gyermekesoportot érint6 kiilénleges
helyzetekben rendkiviili sziildi értekezlet Gsszehivésara is sor keriilhet.

3.2.7. Szervezett programok
A sziilokkel egyiitt szervezett szines programok sikere a bolcsddék  sziilbkkel vald 10
kapesolattartasat  jelzik. Segitik a sziiléket a gyermekek nevelésében, lehetGséget  adnak
kdz0sségi élmények megtapasztalasdra, a boélesédében folyé szakmai munka megismerésére, a
jatékos, j6 hangulata kozos id6tsltés soran.

3.2.8. Indirekt kapesolattartisi formak
Az indirekt tajékoztatasi formak kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli tajékoztatok,
hirdetétablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalakon vals megjelenések lehetdséget adnak az
ismeretterjesztésre.

3.3. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

Kapesolatunk a kornyezs telepiilések bolcsédéivel.
A legkozelebbi bolesédét miikodtets telepiilések (Bétonyterenye, Salgétarjan) bslcsédéivel is szoros
szakmai kapcsolatot épitiink ki &s apolunk

3.3.1. Kapesolatunk a Csaldd és Gyermekjoléti Szolgalattal,

A tarsadalmi folyamatok nem kivanatos hatdsa és egyéb okok miatt a csalad funkcidi sériilhetnek.
Ezekben az esetekben kelld tapintattal és koriiltekintéssel segitjiik a csalddokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény 1évén természetes, hogy az egyéni
sorsokkal valo t6r6dés, a csalddgondozas, az elesettek segitése fontos feladatként jelenik meg
programunkban.

Célunk, hogy feltirjuk mindazon koriilményeket, amelyek a gyermekek fejlédését hatranyosan
befolyasoljak.

Feladatunk, hogy a bolesédébe Jar6 gyerekek csaladi helyzetével megismerkedjiink. Problémas esetben
a gyermekvédelmi feleldssel kozdsen kijeloljiik a segftségadas moédjat a hatranyok csékkentéséhez, a
csalddgondozis és az egyeéni banasmad keretei kozott.

A titoktartasi kdtelezettség minden, csalddokat érint6 kérdésben érvényesiil.

A boleséde mint jelz6rendszerbe tartozd intézmény, kételességének és feladatdnak tekinti a Csalad -és
Gyermekjoléti Szolgalat felé vals jelzést, igy j6 kapesolatot alakitunk ki az ott dolgozo
munkatérsakkal, haziorvosokkal, F elismerjitk a testi, lelki, fizik4lis béntalmazés, elhanyagolss jeleit,
¢s a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén esetmegbeszélésen, jelzbrendszeri gyuléseken vesz
részt a kisgyermeknevel§.

3.3.2. Kapcsolatunk az egészségiigyi intézményekkel
Cel: egyiittmitkodés védéndkkel és a gyermekorvossal az egészségiigyi szokésok, az egészséges
€letmdd kialakitasiban.
Kapcsolatunk kitetjed a kévetkezdkre:
a) javaslat bolcsédei felvételre,
b) csaladlatogatas elbtti, illetve csaladlatogatashoz kért inform4cio,
¢) évkozben felmeriils probléma megoldasa,
d) korzeti védénék bejarasa bdlesédénkbe, amely tajékozodason és tapasztalatcserén alapul,
€) gyermekorvos egyiittmiiksdése kiilén megéllapodas szerint.
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Fontos a bolcsédében az egészségvédelem és a prevencié. Az egészségnevelés Osszetartozik a
gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel, valamint a szocialis
fejlédéssel.

3.3.3.Kapcsolatunk a kozmiivelddési intézményekkel ‘
Elsésorban az 6vodaba késziil gyermekekkel meglatogatjuk a telepiilés integralt kozosségi szinterét
¢s a mellette 1€v0 jatszoteret.

3.3.4. Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel

Cél: egyuitmitkodés fenntartdsa a gyermekélelmezési konyhaval, a mindségi €lelmezési rendszer
miikodtetése és a korszerii taplalkozasi elvek alkalmazasa érdekéeben.

A korszerti csecsemd és kisgyermek taplalkozési elveken alapuld étkezés biztositasa érdekében szoros
kapcsolatot apolunk a gyermekélelmezési konyhaval. K6zos programokat terveziink annak érdekében,
hogy a sziildkkel egyiitt a kisgyermekek élelmezése a legegészségesebben valosulhasson meg.
Egyiittmiikddésiink eredménye lehet, hogy a taplalék mennyiségileg és mindségileg helyes osszetételd,
a higiénés kovetelményeknek megfelelé és korszer(i konyhatechnikai elj arasokkal elkészitett,
élvezhetd és a gyermekek diétajanak megfeleld. Elégedettségi mérésiink kiterjed a gyermekélelmezési
konyhaval valé kapcsolatunkra és a sziilok gyermekétkeztetéssel kapesolatos véleményére.

3.3.5.Kapcsolatunk a képzd intézményekkel

Igény esetén egyiittmiikddési megallapodas alapjan terephelyet €s a gyakorlati munkara felkésziilési
lehetdséget biztositunk a szakos hallgatok, didkok részére. Bolesédéinkbe fogadjuk a kozépiskolai
nappali képzésben résztvevd és az érettségi vizsgat 2016. janudr 1-ét kdvetden megkezd6 tanulokat, az
érettségi vizsga megkezdése elott az 50 6ra kozosségi szolgalat teljesitésere.

3.3.6. Kapcsolatunk szakmai szervezetekkel, civil szervezetekkel

Boles6dénk kisgyermekneveldi kapesolddhatnak a Magyar Boles6dék Egyesiiletének munkéjahoz.

A helyi civil szervezetekkel valé kapcsolatunk a bélesédei programok megvaldsitasa sordn keriilnek
elotérbe.

3.3.7.Kapcsolatunk a pedagogiai szakszolgdlattal

Az atlagostol eltérden fejlodd gyermekek korében kifejtett nevel6-gondozé munkankat a pedagoégiai
szakszolgalat segiti. Bolcsédéinkben a korai fejlesztés keretében - a fejlédési elmaradas, sériilés korai
életszakaszban torténd felismerését kovetden - a sériilt kisgyermeket nevel$ csalddokat segitjiik. Arra
toreksziink, hogy a gyermek sériilt vagy lassabban kialakuld készségeinek fejlesztését helyben,
logopédiai, gyégypedagogiai, mozgasfejlesztd és egyeb terapias szolgaltatasokkal tdmogassuk. A
szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat kialakitdsat kezdeményezziik, team munkéban
folyamatosan tajékozodunk a gyermekek fejlédési titemérdl.

4. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatasok formai,
gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

4.1. A csalidok timogatisa, annak erésségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A boleséde, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba kerilld elsé gyermekintézmény jelents
szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad er6sségeinek megismerése, tamogatasa
a pozitivumok kiemelésével valdsul meg.

A csaladi és bolesddei nevelés dsszhangja, a szillok és a kisgyermeknevel6k kozotti egyenrang,
konstruktiv, kdlesonds bizalmon alapulé partneri kapesolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, szitkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasméd kialakitdsdban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudésara,
tapasztalataira épitve, a sziilék igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel,
neveléssel kapcsolatos ismereteket, médszereket.
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4.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejl6désének nyomon kovetése, dokumentalasa, tamogatdasa, a
harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezet megteremtése,
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozési helyzetekben valésul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az életkornak megfelelé valtozatos &s egészséges taplalkozist, a jaték, a mozgas, a szabad
levegén valé aktiv tevékenység €s pihends feltételeit. Az egészséges életmod, az egészségesnevelés
érdekében torekedni kell az alapveté kultarhigiénés szok4sok kialakitdsara.
A prevenciés feladatok megvaldsitisiba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatdk:
gyermekorvos, gyogypedagdgus, pszichologus stb.
Evszakhoz, id6jarési viszonyokhoz igazods rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén valo
aktiv tevékenységet, (Jatékot, mozgast) és pilienést. Sok zoldség és gyumolesfogyasztas mellett
igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csdkkenteni, valamint a gyermekeket ragéisra 6sztondzni.
Folyadékpétlasra elsésorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.
A higiénés szabslyok betartdsa az alabbi eszkozokkel torténik

a) tudatos testapoldsi szokasokat alkalmazdsa a gondozéasi miveletek sorin

b) étkezések elbtti kézmosas

¢) papir zsebkends, papirszalvéta hasznalata

d) a fiirdészobaban a higiénés szabédlyok betartisa: pelenkazd asztal, bili, WC fertStlenitése,

kézfertotlenités

€) acsoportszoba gyakori szellézietése

) napi, heti, takaritas szelldztetés

g) é4gynemii csere kéthetente, illetve sziikség esetén

h) t6rélkozdcsere hetente, illetve sziikség esetén

4.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése
A biztonsagot nyujté nevelsi magatartds magdban foglalja a szakember érzelmi elérhet6ségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo Osztdnzést, a pozitiv és biztatd iizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatirok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsédébe keriilése t6bb
lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egylittlét helyzetei az énérvényesités, a
tolerancia, az empétia gyakorldsdnak szinterei, amelyek hozzijarulnak az érzelmi és térsas
kompetenciak fejlesztéséhez.
Térekedni kell az egyiittélés szabélyainak elfogadtatdséra, a masok irdnti nyitottsig megOrzésére. A
kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikécids kedv felkeltése és fenntartisa a bolestdei
nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokadk, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kiilénds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozésra
Jogosult és a héatranyos helyzetii gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség
esetén mas segitd szakemberek bevonasdval is.

4.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetéségeinek
megteremtése a kisgyermeknevelé aktiv részvételével és amegfeleld kornyezet kialakitasaval torténik.
A bolesédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a batorité, 6sztonzé
neveldi magatartss.

4.5. Bolcsédei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szaméra élményt nyujto, részvételre motivalo,
tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak
modszertani alapja az egyeni banasmaod ervényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi tdrekvéseinek,
onértékelésének erdsitése.
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Célunk a nevelés-gondozas valamennyi helyzetének a gyermek testi-lelki harmoniajanak eldsegitése,
melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valo harménia. Lehetoséget kell biztositani a
kisgyermek szdméra ahhoz, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimilis €s sokoldalu
fejlodéshez és szocializaci6jahoz.

4.5.1. Tanulas
A teljesitményelvarashoz kotott, erbltetett ismeretgyarapitisnak a bolesédében nincs helye. A
bolesddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtigabban értelmezziik. Tanulds, minden
olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz elo a viselkedésben,
illetve a gondolkod4sban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és kérnyezetét. A
tanulas a gyermek korabol és fejlettségébol adddo tevékenységekbe dgyazottan torténik.
A tanulas legfontosabb irdnyit6ja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas ¢és a jaték, a felnéttel €s a
tarsakkal val6 egyiittes tevékenység és a kommunikécio. A tanulas formai az utanzas, a'spontan jatekos
tapasztalatszerzés és szokaskialakitasa. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igény, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk més jellegii
és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek ¢&s gyermek-gyermek
interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a
magyar az anyanyelviik.

4.5.2. Gondozas

A gondozés bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
els6dleges célja a gyermek fizikai, testi szilkségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencidk kialakuldsinak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkoratol kezdve aktivan vehessen részt a gondozéasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét. Sikeres
probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egylittmikodési kedvet.
A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvéras. Lényeges, hogy elegend6 1d6 élljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel vald
kommunikécié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra, a személyiség egészséges alaklasira. A gondozds mindsége jelentds mértékben
befolyésolja a szokasok kialakulasat és az 6ndllosodas folyamatat.

4,5.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és befogadasaban,
eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek
(megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasdval és nevel6i magatartasaval tdmogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevelo a gyermek igényeitol és a
helyzetts] fiiggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
otleteivel, javaslataival szinesitheti. A jaték ad elsésorban lehetOséget a tarsas kapcsolatok alakulasara.
A kisgyermeknevel6vel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét Sromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak
viselkedése mintat nytjt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata:

A jaték alapja, a csecsemdk manipulacidja. A bolesddés kori gyermek 6 tevékenysége a gyakorlo
jaték, mely masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a jat¢kot a funkcié Sroméert gyakorolja, kiilénbdzd
mozgasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor koril megjelenik az én-tudat. Az .én akarom”, .én idézem eld” a jatékban is
megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetikben 1évd felnéttekhez,
utanozzak Oket, elkezdenek szerepet jatszani.
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Bélesédés kort gyermekeinknél a gyakorléjatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert véltozatosan lehet
alkalmazni.

A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviinket, gyarapitja szokincsiinket. Ezt révid mondékak
mondogatéasaval, kital4lt szoveggel, jatékos mozdulatok 1smétlésével végezziik.

A mozgast gyakorl6 jaték soran, egy-egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres végrehajtas az 6rém
forrasa.

Eszk6zokkel valé jatszas kizben rakosgatjék, tologatjak a targyakat, gyakran mozgéssal kisérve.
Ezekbdl a tevékenységekbd] alakul ki az €pitd €s konstrudlé jaték.

Alkot6 jaték soran megtapasztaljak a kiilonbzé anyagok tulajdonsagait (viz, papir, gyurma, homok)
fejlédik képzeletiik, kreativitdsuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.

A Dbolesddei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szdmukra a
kisgyermekneveld személye a legfontosabb. () biztositja a jatékhoz szitkséges idot, helyet, 1égkort, ha
kell 6tleteket ad, segitséget nyujt,

4.5.4. Mozgas

A csecsemé- és kisgyermekkor az alapvet6 mozgasformak kialakuldsdnak &s fejlédésének idészaka. A
kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra orémforras a mozgss. Ezért a szobdban és az
udvaron is biztositani kell a miné] nagyobb mozgasteret, a mozgasfejleszté jatékokat. A
Jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklBdést, fenntartsak a mozgasaktivitast és
hasznélatuk biztonsigos legyen.

Biztositani kell a kérnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsemébknek
olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely 4ll rendelkezésre, példaul:
hempergé, elkeritett szobasarok.

orémiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejleszté eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az
egyes mozgasformakat, fejlédik mozgiskoordindcijuk, harmonikussi valik a mozgasuk. Az
Onallésagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miveletekben vald aktiv részvétek lehetdséget ad
a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

4.5.5 Mondoka, ének
A bolesédében sokrétii zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehet6séget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- ¢s beszédhangja, spontan dudolgatésa, ritmusos

7

szOvegmondésa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatisa, a kozOs éneklés. A

zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését,
segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket kelt, 6rémélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos
mozdulatok megerésitik a zenei ¢lményt, a zenei emlékezetet. Frzelmij alapon segitik az anyanyelv, a
zenei anyanyelv elsajatitdsét, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolesddében végzett zenei
nevelés eredményes megvalésitisa lehetéséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

4.5.6. Vers, mese
A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A vers elsésorban
aritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a szem¢€lyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikicids helyzet, igy egyszerre feltétele &s eredménye a
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kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert,
amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A kozds mescles élménye segiti az
aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzeését.
A bolesédében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota ¢s ebbdl fakadé igényei
befolyasoljak elsdsorban.
A mesélés, verselés, éncklés megjelenési formai:

a) Kozos képeskonyv nézegetés

b) Mondokézas, éneklés 6lbeli jatékokkal

¢) Versek, énckek a hangulat fokozasara

d) Mondokak mozgasos jatékokhoz

¢) Enekes korjatékok jatszasa

f) Eneklés, ritmus hangszerek hasznalatéval

g) Csendes mesehallgatas elalvas eldtt.

4.5.7. Alkot6 tevékenységek

Az 6rém forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az dnkifejezes - , nem
annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek ¢és elegend6 id6 biztositasa, az egyes
technikak, eszkdzhasznélat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai
segitségnytjtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto
tevékenységek irdnti érdeklodés fenntartasat és az alkotdsbol fakadod &rom személyiségfejlodésre
gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a
bdlesédében: nyomhagy6 eszkdzok hasznélata, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépes, ujjfestés
vagy vastag ecsettel festés.

4.5.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elkészitéséhez és megoldasahoz, a kornyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél valé gondoskodashoz kapcsolédnak (pl.
babafiirdetés, virdglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi —sliteményszaggatas,
gytimolcssalata készitése stb.). Az orom forrasai az ,.¢én csinalom” élményének, a egyiittességnek, a
koz6s munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolodhatnak és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyijtanak az egylittmiikodésre, a feladatok
megosztasara, ok-okozati sszefliggések felfedezésére, megértésere.

4.6. A bolcsddei nevelés megvalodsitasanak sajatos feltételei

4.6.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6” — rendszer
A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i attitiidjével mintat
jelent a csaladok és a gyermekek szamadra egyarant.
A ,sajat kisgyermekneveld” — rendszer a biztonsag és a stabilitis megteremtésének szabalyén alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenil egy kisgyermeknevel6hoz. A
,sajat kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe, €s a bolcsddébe jards egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek
fejlodését, tartja szémon az egyes fejlodési allamoasokat, vezeti az chhez kapcsolod6 szakmai
dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.
Bolesddéinkben egy-egy csoport miikodik, amely két-két o kisgyermeknevel6héz kapesolddik.
A ,sajat kisgyermeknevels” — rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani
a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a ,.sajat kisgyermeknevel6” segiti 4t
Sket a bslcsodei élet soran adddo nehézségeken.
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4.6.2. Gyermekcsoportok szervezése
A bolcsédében a gyermekesoport 1étszdma jogszabaly 4ltal meghatérozott. Az eléirtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a minéségi bolcsGdei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfelel6 felndtt-kisgyermek arany garantélja.
A bélcsbdei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bslcs6débe jaras teljes id6tartama alatt
ugyanabba a gyermekcsoportba jar, hiszen boéles6dénk egy csoportos. Eletkor szerint homogén és
Vvegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelbb az életkor szerinti homogén

4.6.3. Targyi feltételek
A kisgyermeket koriilvevé targyi kdrnyezetet — a bélcséde épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit
-, a jogszabalyi és szakmai elbirasok, a csoportokba jar6 kisgyermekek létszama, életkora, igényei
alapjan tigy alakitjuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bslcsddei nevelés megvalésitasat szolgalja.

4.6.4. Napirend
A jOl szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithat6, folyamatos gondozas feltételeit, annak

befolyasoljak azt az ¢vszakok, az idéjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitisanak tovabbi feltételei a személyi dllanddsag (,,sajat kisgyermeknevels” — rendszer), a targyi
feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valo Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
€letének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

S. A bolcsédei ellatas igénybevételének maddja

A bolcsédébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a térvényes képviseld terjeszthet eld.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilg hozzajarulasaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos, vagy héziorvos, a csaldd- és gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatosag is
kezdeményezheti.

Béles6dében a gyermek hiiszhetes koratdl nevelhetd és gondozhat6, ha a harmadik életévét janudér 1-
je €s augusztus 31-e kézott t5lti be, az adott év augusztys 3 1-¢ig; ha szeptember 1-je és december 31-
e kozott tolti be, kivetkezé év augusztus 31-€ig, ha a sziil§, torvenyes képviseld nyilatkozik arrol, hogy
a gyermek napkdzbeni ellatisat eddig az idépontig bolcsédei ellatis keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betéltotte, de testi vagy értelmi fejlettségei szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai Jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsédei ellatas keretében
gondozhatd, nevelhets a gyermek negyedik életévének betiltését kovets augusztus 3 1-ig.

A bélesédei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

Bélesédei ellatis keretében azon gyermekek ellatast kell biztositani, akiknek sziilei, torvényes
képviseldi, munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegité programban, képzésben vals
részvételitk, nappali rendszerii iskolaj oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
feln6tt oktatasban, felsGoktatési intézményben, nappali képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy
egyéb ok miatt napkézbeni ellatisukrs] nem tudnak gondoskodni.

A bblesodei felvételi kérelmek benyujtasira minden év majusiban — elére meghirdetett napokon -
tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetéség, amennyiben van tires féréhely.

A bolesbdei felvételnél elényben kell részesiteni
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e ha a gyermek sziiléje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban
all

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

az egyediil 4ll6 sziil6 altal nevelt gyermeket,

nevelésbe vett gyermeket.

A felvételi kérelmet az Intézmény intézményvezetSjéhez kell benyGjtani. A dontésrdl az
intézményvezetd — a méjusi felvétel esetén — minden év méijus 25. napjdig irésban értesiti a
sziilot/torvényes képvisel Ot.

Ha a torvényes képviseld az intézményvezetd dontését vitatja, az arrdl szol6 értesités kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntart6 hatérozattal dont.

Az ellatas igénybevételének feltételeit, modjat a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat, ¢s annak
melléklete, a Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

A bolesédei beiratkozas idépontjat a fenntartd hatdrozza meg.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
a) munkaltaté igazolasa
b) orvosi igazolas

Amennyiben a felvételi kérelem — féréhelyhiany miatt — nem teljesithet, a torvényes képviselo
kérelmére a ,,varolistira” vessziik és iiresedés esetén az elhelyezés iddpontjarol irasban és telefonon
értesitjiik.
Szintén véarélistara kerill az a gyermek, aki a felvételi eljaras sordn felvételt nyert, &m bolcsddei
férohelyét a felvételi kérelmen jelzett idéponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha més
igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt férdhely miatt — nem
lehetséges.
A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselovel megallapodast két,
amely tartalmazza:

a) az ellatas kezdetének idépontja

b) aszemélyi téritési dij megéllapitdsara ¢s megfizetésre vonatkozo szabalyokat

¢) anyujtott szolgaltatasok és ellatisok tartalmat és modjat

d) az intézményi ellatis id6tartamat ( a hatirozott vagy hatérozatlan iddtartam)

e) az ellatas megsziintetésének modjait,

f) a gyermek és t6rvényes képvisel6je személyazonositd adatait,

g) sziild vagy térvényes képviseld nyilatkozatat a tijékoztatas megtorténtersl

Ellatasi korzeten kiviilrdl érkezé gyermekek fogadasa

Az intézményiink korzeten kiviili gyermekeket csak abban az esetben fogad, ha a korzetben €16k
igényeit kielégitettiik, és van szabad kapacitdsunk. Miikodési célunk, hogy intézményi szolgaltatdst
igénybe vevd szillok szamara, lehetové tegyilk, hogy gyermekik felligyeletét megoldva munkét
vallalhassanak, olyan képzésen vegyenek részt, amely eldsegiti elhelyezkedéstiket.

Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térveny 148. § (1)-(3),
valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni

A téritési dij megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd sziil6, vagy mas térvényes képviseld
koteles. A személyi téritési dijat egy Osszegben minden honapban az ellatasra iranyulé
megallapoddsban is megjeldlt targyhé 10 napjdig a Matrai Onkormanyzati Tarsulds 55400084-
11060008 szam1 szamlajara postai csekken vagy atutalassal megfizetni.

A bolesdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kvetkezo hoénapra
elszamolja, vagy az ellatds megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziilé a személyi téritési dijat vitatja,
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illetve annak csékkentését vagy elengedését kéri, akkor a Fenntartéhoz fordulhat és kérheti a
feliilvizsgalatot.

A téritési dijat Matraterenye Kozség Onkonnényzaténak Képvisels-testiilete, mint az intézményiinket
fenntart6 tarsulds székhelye hatdrozza meg. A teritési dij rendeleti szabalyozasihoz, mint a tarsulds
tagjanak, Matranovak Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének hozzijarulasa is sziikséges.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bblcsddei, mini béles6dei és dvodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziils a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti
nyilatkozatot benyijtja az intézményvezetének.

Az intézményi téritési dij Osszege a szolgéltatdsi 6nkoltség és a kozponti koltségvetésrol szold
toérvényben biztositott timogatas kiilénbézete, Az intézményi téritési dijat a fenntarté kiilén hatdrozza
meg a gondozasra valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozéan. Az intézményi téritési dij
megallapitdsandl a fenntarto, a személyi tritési dij megdllapitasanal az intézményvezetd a Gyvt. 146-
151. §-aiban foglaltak szerint jar el

6. Szakmai Dokumenticié

A Dboleséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol vald
tajékozddds céljabol az egyes médszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentacidt vezet.

A) Dokumentum megnevezése

B) Megjegyzés

’>_ |
O A neveli-gondozd szakmai munka alapdokumentumai ‘
= 1. A Bolesédei Nevelés Orszagos | orszagos program ]
Alapprogramja |
} 2. Bolcs6de Szakmai Progra?ja | helyi program, 6tévenként feltilvizsgaljuk —|
| 3. Bolcséde éves munkaterve eves terv, évente értékelésre keriil 7
( D) Bilesédei csoport dokumentuma ]
"—1. Csoportnaplé (Magyar Bélcs(jdémaponta vezeti a kisgyermekneveld a
Egyesiilete altal ajanlott) ‘
2. Napirend - | Oszi-téli, gtavaszi-nyéri i j
3. Gondozasi, {iltetési, altatasi rend ’aktuélisan valtozik, csoportszobdkban |
JL | megtalalhato |
}7 o E) Gyermek egyéni Sfejlodésének dokumentumai —I
1. Sziil6i kérdbiv  bolesédébe lépéskor a sziilé tolti ki |

I Eeyéni fejlodési naplé — mddszertani| A naplst  a  gyormek ,Sajit |

Utmutatéban fellelhets | kisgyermeknevel6je” vezeti, negyedévente. ‘
a) csaladlatogatds tapasztalatai “A naplo vezetésének célja: hogy rogzitsik, a|

| b) beszoktatas tapasztalatai, gyermek a  killénbdz  életkorban milyen‘
¢) aktualis fejlettség, fejlédési szinten 4ll, fejlédésében elbrelépés

d) megfigyelések, tapasztalatok | vagy lemaradas tapasztalhat6. A fejlodési naplé
‘felhivja a kisgyermeknevels figyelmét arra,

hogy mi az, amire fokozottabban kell tigyelnie

| | a gyermek nevelése-gondozasa kézben.

. -
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2. Bolesddei gyermek egészségligyi | Aktualisan kell vezetni
torzslap, fejlodési lappal egyiitt
e) Eii.-i torténések, igazolasok bejegyzése
f) orvosi vizsgalatok eredményei
g) Szakértdi bizottsdg véleményei
h) rendkiviili csaladi események
i) betegségek stb.
| j) megfigyelési szempontok
3. Uzeno flizet Az {izend fiizetben kisgyermekneveld és a szilld
koleséndsen tajékoztatjak egymast.
A sziil6 a boles6débe érkezés elétt jellemzi
gyermekét.
A kisgyermeknevel6 negyedévenként értékeli a
cyermekeket.
5. Egyéb dokumentumok: Naponta kell vezetni.
a) Bolcsddei napi jelenlét kimutatasa
b) Gyermekétkezés jelentése

7. Az igény bevevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos jogszabalyok

Kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok, torveényes
képviselok, és a bolcsddei dolgozok allampolgdri, alkotmanyos jogaira. A gyermeki jogok védelme
minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval,
ellatasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

7.1. A gyermek joga, hogy

a)

b)

c)

d)
€)

f)

segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatashoz, a fejloédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez,

sajatos neveldsi igény, tartds betegség esetén a fejlédését, személyisége kibontakozasat segitd
kiilénleges ellatasban részesiiljon,
védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen,
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsdk,
védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal —, az
elhanyagolassal szemben,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozéasban
részesliljon.

7.2. A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy

a)
b)
©)
d)
€)
f)

g)
h)

tajékozodjon a bdlcsddei ellatasrol,

megismerje a nevelés—gondozas elveit, modszereit,

megismerje a gyermekcsoport életét, napirendjét,

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolesédei szakemberekiol,

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban,
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.
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7.3. A sziil§ (torvényes képvisel6) kotelessége, hogy
a) gyermekével egylttmikddjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa,
b) gyermekét az 6t érintd kérdésekrsl tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye,
¢) gyermeke jogainak €rvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,
d) egyiittm{ikdjon a gyermeke ellatdsdban kozremiiksds személyekkel, intézményekkel, és
betartsa a Hazirendet.
7.4. A kisgyermekneveld Jjoga, hogy:
a) amunkajaval kapcsolatos informaciékhoz hozz4jusson,
b) amunkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,
) személyét megbecsiiliék, emberi méltosdgat, személyiségi jogait tiszteletben tartsdk,
tevekenységét értékeljék és elismerjék,
d) munkéja sorin a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, llampolgéri érdekeit, jogait,
¢) munkéjihoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon,
f) acsoportjaba tartozé gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,
g) munkdja sorin védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasméddal
szemben,
h) avele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassék.

7.5. A kisgyermeknevel kotelessége, hogy:

a) munkahelyén munkakéri feladatdnak ellatédséra képes allapotban, 5ltézékben jelenjen meg,

b) a munkakéri lefrasnak és a vezetsi utasitasnak megfeleléen, énalldan végezze feladatait,

¢) a gyermekek, sziilék, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokdba jutott
informéci6t ennek megfelelden kezelje,

d) példamutaté magatartassal és szakmai tuddsdval védje hivatisa, munkahelye jé himevét,

€) teljesitse az elsédleges szocializacié hidnyossagaibol ra harulé korrekcids funkciodkat,

f) szakmai kompetencidja hatérait betartva l4ssa el feladatait,

8) rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

h) munkéjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tuddsa szerint
végezze.

Az igénybevevdk jogainak érvényesitése érdekében a mindenkori ellatott jogi képviseld latja el a
jogvédelmi feladatokat.
- A Nograd megyében miikodd elldtott jogi képvisels elérhetéségeit mind az ellatast megallapitd, mind
a szolgaltaté székhelyén ki kell fliggeszteni.
Az ellatottjogi képvisels és a gyermekjogi képvisels elérhetésége megtalalhatd az intézmény és a
fenntartd hirdet6tédbl4jan és a fenntarto honlapjan (www.matraterenye.hu)

8. A szolgaltatist nydjtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
modjai, formai

Kiemelked6en fontosnak tarjuk a szolgéltatdst nyujtok szakmai felkésziiltségének folyamatos
biztositasat. Ennek érdekében biztositjuk dolgozéinknak a képzés, tovabbképzés lehetSségét.

Zarszé
Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossigait és a szakmai értékeket

kdvetve szolgslja a gyermekek sokoldali személyiségfejlédését.

e ’:::—__—___—::_::_—;R\\
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Hisszilk, hogy a szakmai program megvalsitasdval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki,
szocidlis fejlédést biztositunk a gyermekeknek, és a bolcs6dés kor végére alkalmassa valnak az ovodai
élet megkezdésére.
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Z.aro6 rendelkezés

A szakmai program 2020. szeptember 1-t6] hatalyos.

A szakmai programot jovahagyta a Matrai Onkorményzati Tarsulds Téarsulsi Tandcsa a 12/2020.
(1I1.24.) szdmn hatérozatéval.

A program évente a vonatkozo Jjogszabélyok eléirasai- , illetve intézményi miiksdési valtozasok esetén
feliilvizsgalando.

Az intézmény dolgozoi a program mellékletét képezd megismerési zaradék aldirasaval igazoljak a
szakmai program ismeretét.

Matraterenye, 2020. méarcius 24.

Matrai Onkorményzati
Térsul4s bélyegzblenyomata

Gecse Laszl6 sk.
Tarsulasi Tanacs elndke

Modositas zaradéka: )

A Mbédositott Szakmai Programot a Matrai Onkormanyzati Tarsuldsi Tanacsa a 19 /2020. (VIL9.),
11/2022. (I11. 16.), 23/2022. (VIIL.23.), 27/2022. (IX. 19.) és 5/2023. (I11.23.) szam1 hatirozatval
elfogadta.

Moédositast készitette: [ _ ) Q

VA
l’!Gecse Petra
rsuldsi tigyintéz6

Miatraterenye, 2023. marcius 23.
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1. szami melléklet

Megallapodas
Mely létrejott
Egyrészrol:
Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodéjanak és Bolcsédéjének képviseldje:
........................... intézményvezetod
IMASTESZEOL: ettt et et e szlilo
............................................................................................... nevl gyermekének
bolesGdei elhelyezés targyaban.
A sziil6 adatai: A gyermek adatai:
Sziiletési hely, id6:............coooeeiits Sziiletési hely, idoO:........cooveiniiiiinnennns
ANYJANEVE: .vvineniniiiiiiiiiiee e ANYJaANEVE . itieirieniiiatiiiiinaeaeaiaes
Lakeim:. . oot | 21003 ¢ 1 F RPN

A bolesodei ellatas kezd6 idOpontjas ......ovvviiiiivniiiiiic i

Az intézményi ellatds idStartama: ... -ig 52616 hatarozott — hatarozatlan id6re szol.
Bolcs6débe a gyermek huszhetes koratél nevelhetd és gondozhaté, ha a harmadik életévét januar 1-je
és augusztus 31-¢ kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig; ha szeptember 1-je €s december 31-¢
koz6tt tolti be, kévetkezd év augusztus 31-&ig, ha a sziilé, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy
a gyermek napkozbeni ellatdsat eddig az idSpontig bolesodei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betdltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei elltas keretében
gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényti gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:
o Szakszerii gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a szocializacié
segitsegét,
Napi négyszeri étkezést,
Fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdryezetet,
Egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokdsok kialakulasdnak segitését,
Allandésagot, egyéni banasmédot,
Megfeleld id6t a szabadban vald tartézkodashoz,
Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
Korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,
Ovodai életre valo felkészitést,
az egyéni ruhanem kivételével a textilidval torténd ellatast
Orvosi ellendrzést.

A bolesdde a sziilé szamara biztositja:
e A héazirend megismerését,
o Adaptacidhoz sziikséges idot, feltételeket,
o Tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
e Rendszeres betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacioba (lizend fiizet)
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Sziil6i értekezlet, egyéni beszélgetést,

Nyilt napon valé egylittmikodést,

Gyermekiik j atéktevékenységbe valo betekintést,
Tajékoztatok, étrendek megismerését.

Az intézményi étkeztetésért téritési dijat kell fizetni.

Az intézményi téritési dij Osszege: ............ Ft gondozési dij és ............... Ft étkeztetési dij,
Osszesen ...................... Ft.

A személyi téritési dij Osszege: .................. Ft gondozasi dij és ....... B s e nen Ft étkeztetési dij,
OSSZesen ........................ Ft.

A személyes gondoskodist nyujté gyermekjoléti alapelltasok és gyermekvédelmi szakellatisok
téritési  dijarél és az 1génylésiikhoz  felhasznalhato bizonyitékokr6l a 328/2011. (X11.29.)
korményrendeletben foglaltak az irAnyadoak. Az intézményi téritési dijat a fenntarté hatdrozza meg. A
bdles6dei intézményi téritési dijrél sz016 mindenkori aktudlis hatdrozat a bdlcsédében kifliggesztve
olvashato.

gondozas dija egyiitt) nem haladhatja meg a csalad egy f6re juté nettd jovedelmének 25%-4t. Ingyenes
étkezésben részesiildk esetén az egy fore juté jovedelem 20%-4t.
A gondozasi dij mentesséshez a sziilé bemutatja:
¢ rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény onkorményzati hatérozatat.
* Magyar Allamkincstar (MAK) hatarozatit a 3 vagy tébb gyermek nevelése esetén
megallapitott csaladi potlék Osszegérdl, vagy
* Magyar Allamkincstar (MAK) hatérozatit a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek utan jaro
megemelt csaladi p6tlék igazolasarsl.
Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziils nyilatkozik, hogy a csaladjdban az egy fore
jut6 havi jovedelem nem haladja meg a kotelezs legkisebb munkabér személyi jovedelemadédval,
munkavallaléi, egészségbiztositisi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nett6d Osszegének 130%-4t.

A bbles6dei étkeztetés dijat tdrgyhonap 10. napjaig kell befizetni.
Hianyzés esetén a napi személyi étkezési dij a kovetkezs hénapban jovairasra kertil.

A fizetésre kotelezett:

Az ellatas megsziinik:
® a hatdrozott idej(i clhelyezés esetén a meghatarozott iddtartam elteltével,
* ajogosultsagi feltételek megsziinésével.
* ha az intézmény jogutéd nélkiil megsziinik,
* ha az ellatasért fizetends téritési dijat a torvényes képvisels a targyhavi befizetés idépontjatél
szamitott 6 honap utén felszolitas ellenére sem fizeti be.
a hazirendben meghatéarozott szabalyok siilyos megsértése esetén
¢ akérelmezb kéri a megsziintetést
* a boles6dei nevelési év végen a gyermek betdltstte a 3. Sletévét ¢s 6voda érett vagy a 4. életéy
betoltését kovetd augusztus 31-e utan,
* sziild a gyermek 30 napon tili tivollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy az ellatas
megsziintetését irdsban nem kéri.
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e abolesdde orvosanak szakvélemény szerint egészségi allapota, illetve magatartds zavara miatt
nem gondozhaté- nevelhetd vagy veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.

Az ellatas megsziintetését a torvényes képviseld kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az
ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idépontjdban sziinik meg.

Az intézményvezetd az ellatist megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten silyosan megsérti,
vagy az ellatas feltételei, okai mar nem 4llnak fenn.

Az intézményvezetd ellatds megsziintetésérol, valamint az ellene teheté panaszrol irdsban értesiti a
torvényes képviselét. Egyet nem értés esetén a torvényes képviseld az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté végrehajto hatarozataig az ellatast
biztositani kell.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bélcs6dében nem gondozhato.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy: ,

e A béles6dei hazirendet betartja,

o Egyiittmiikodik a gyermeke ellatasban kozremiik6do személyekkel,

e A megallapodésban foglalt, az intézmény részérdl fennallé kotelezettségek elmulasztasa esetén
a sziilé panaszaval a bolcsédevezet6hoz fordulhat,

o Az cllatast igénybevevd a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartd onkorményzathoz
fordulhat,

e Panaszkezelés médja a Gyvt. 36. § (1) bekezdése alapjan.

Egyéb rendelkezések:

2012-ben bevezetésre keriils Kozponti Elektronikus Nyilvéantartés a Szolgaltatast Igénybevevokrdl
(KENYSZI). Az chhez kapcsolodd feladatokat a szocidlis, gyermekjoleéti ¢€s gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények 4gazati azonosit6jarol és orszagos nyilvantartasrol szolo 226/2006. (X1.20.)
korményrendelet hatirozza meg. a nappali ellatds vezetdje adatszolgaltatasi kotelezettséggel
rendelkezik, és napi jelentést tesz a kozponti rendszerbe a szolgaltatds teljesitésérol, melynek
elkészitéséhez sziikséges a személyazonosit6 adatok felhasznélasa.

Alulirott aldirasommal igazolom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdése értelmében a tajékoztatasi
kotelezettségének az ellatast nydjto intézmény eleget tett.
MALTALETEIYE, v vueeeeenneriinniiiinterenneiiiiianaans

..................................................................................

Sziilé intézményvezetd
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2. sz. melléklet

Hazirend
(tervezet)

Hazirendiink a Matrai Gnkonnényzati Téarsulas Ovodija és Balesddejébe felvett gyerekekre, sziileire,
illetve torvényes képviseldire és dolgozéira vonatkozik, akik a bilcsédei kodzosségiinket alkotjak.

A bolcsddébe felvett gyermekek napi jelenlét kimutatisa TAJ alapi kozponti nyilvantartdson
(KENYSZI) keresztiil torténik a rendszer kezelésére jogosult és megbizott személyek altal.

Célja, hogy szabélyozza — a gyermekek ¢letkorahoz, egészségi allapotahoz, fejlettségi szintjéhez
igazodva — jogok gyakorlasat és kotelességek teljesitését.

1) hézirend tartalmazza a bolcsédei koz6sség tagjainak az Intézményiink életével, mitkddésével
Osszefliggd, a tarsadalmi és személyi tulajdon védelmével kapcsolatos kotelességeit és jogait,
az egytittélés szabalyait.

j) Altaldnos tudnivaldkat, magatartdsi szabalyokat fogalmaz meg, meghatarozza a kapcsolattartas
rendjét €s modjat, valamint a , Sziil6i forum™ muikddését.

k) A hazirend megtartasa a kdzosség tagjaira nézve kotelezb.

Az intézmény neve: Matrai Gnkonnényzati Térulas Ovodéja ¢s Bolcs6déje
székhely: 3145 Matraterenye, Kossuth ut 180.
Telephelye(i): Aprajafalva Bolcséde (3146 Matraterenye, Kossuth ut 348.)

fenntart6ja: Matrai (")nkormainyzati Tarsulds Tarsulasi Tan4csa

A Hézirend Magyarorszag Alaptorvénye és az ENSZ, Egyezmény a gyermekek jogairél — 1991. évi
LXIV. torvény alapjan. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél sz616 1997. évi XXXI.
torvény szellemében, a személyes gondoskodast nyi;jté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek feladatairl és mikodési feltételeirsl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
figyelembevételével, és a Boleséde SZMSZ-ének szabalyaival 0sszhangban késziilt, mely a Bélcséde
belsé szabalyzata.

I. A hizirend pontja:

1. A bolcséde hétfotsl péntekig reggel 7,00-17,00-ig tart nyitva. Kérjiik, hogy 8:00-8:30 kozbtt ne
zavarjak a reggeliztetést, Reggel 7:30 6raig mindenképp jelezzék gyermekiik tavolmaradasat.

2. A gyermekek hazavitelére délutén 17:00-ig van lehetéség.

3. A gyermekek gondozasa- nevelése a bolcséde szakmai programjaban megfogalmazottak alapjén
torténik.

4. A bblesddébol a gyermekeket csak a sziils vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el. 14
¢ves kor alatti kiskora e feladattal nem bizhat6 meg.

5. Bolesddébél tavozaskor, miutan a sziild gyermeket atvette, a bslesdde egész teriiletén a sziild viseli
a teljes felel6sséget gyermeke irant.

6. A bélcs6dei atadéban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhik tarolisara. Kérjiik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényben, mert a bolcsédében hagyott, illetve a
gyermekeken 1év8, vagy hozott targyakért feleld8séget vallalni nem tudunk.

7. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A koz0sség egészsége érdekdben lazas,
antibiotikumot szeds vagy fert6zésre gyanus gyermek a bolessdst nem litogathatja. A csalddban
eléforduld fert6z betegségekrdl a boles6dét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy
gyogyhatasi készitmény kap, arrél a sziilé irasban koteles tajékoztatni gyermeke nevelénoijét.

8. Abban az esetben ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bélcsédében a kisgyermeknevel értesiti
a sziilét, illetve hozzatartozét. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam. Kérjtik, hogy
ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél.

S i Y
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9. Betegség miatt hidnyz6 gyermeket csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni (Egészséges kornyezetbe
mehet)

10. Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a tdvolmaradast kozolje
a bolcsédevezetdvel vagy a helyettessel. A téritési dij elszamolasnal csak a kovetkezd naptol tudjuk a
gyermeke hianyzasat figyelembe venni.

11. A boleséde tertiletén és a boleséde udvaran dohanyozni szigorian tilos!

12. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.

13. A bolcséde a hivatalos torvény altal biztositott iinnepnapokon zérva tart. A nyari és a téli zdrasokat,
a sziilék igényeihez igazodva, a fenntarté allapitja meg, melyrdl a sziiléket minden év marcius 15-ig
tajékoztatjuk.

I1. Magatartasi szabalyok

1. A bolcsédében a gondozasi-nevelési feladatokat a gyermek ,sajat” kisgyermekneveldje €s
tarskisgyermeknevelSje végzi, aki ismeri és tiszteletben tartja a gyermek egyéniségét. A
kisgyermeknevelé magatartasaval mintat, modellt nyujt a gyermek €s a sziil§ szamara.

2. A gyermek reggeli fogadasanal és délutdni hazaaddsanal a szilld és a kisgyermekneveld
egylittmiikodését egymds személyiségét tiszteletben tartd, udvarias, kapcsolatépitd magatartas kell,
hogy jellemezze.

3. Minden gyermeket egyformén magas szinvonalon, szeretetteljes légkdrben gondozzon, neveljen a
kisgyermekneveld, etnikai és egyéb megkiilénboztetés nélkiil. Ez az egészséges és seriilt gyermekekre
egyarant kell, hogy vonatkozzon.

4. A bolesdde vezetésén, a kisgyermeknevelokon kivill a miikédést eldsegitd egyéb dolgozoknak
(élelmezés, takaritas) is munkajukkal, viselkedésiikkel hozza kell, hogy jruljanak a bolesddei
gondozo-neveld munka eredményességéhez.

III. A kapcsolattartas formai és ideje

A csalad és a bolesdde egyiittmikodése dontd jelentéségli a bolesédében, mivel a kisgyermek kora és
fejlettsége miatt nem tud még , kozvetitoként” fellépni.

1. Sziiléi értekezletet évente egyszer tart az j felvételes gyermekek sziilei részére a bolcsdde vezetdje
(bolesddei élet, hazirend, gondozas-nevelés, stb.). Aktualis feladatok megvitatasara rendkivili sziiloi
értekezletet is Gsszehivhat a vezeto.

2. A gyermekcsoportok fejlodésével, a felvetddd problémék kezelésével dsszefiiggod kérdésekben
,beszélgetd sziildcsoportot” mikddtetnek a gondozasi egységen, évente legalabb 3 alkalommal.

3. Csaladlatogatasokat a gyermek felvételét megel6zden, vagy a beszoktatds (adaptacio) alatt, valamint
aktualisan sziikséges kezdeményezni (véd6nd — kisgyermekneveld - sziilé egylittmiikddése).

4. A gyermek sziilovel torténd beszoktatdsa (altalaban 2 hét) megkonnyiti az 1 kornyezetbe valo
beilleszkedést, csokkenti az adaptacios szindromét, lehetdséget ad a sziiloknek a nevelési modszerek
és a hasonl6 kora gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

5. A kisgyermekneveld és a sziilé napi talalkozasa akkor hatékony, ha kolesénds egymas t4j ékoztatésa,
a szobeli és irasbeli informacidcsere (lizendtiizet).
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6. A bdleséde vezetdie a felvétel és a napi csoportlatogatas soran tart kapcsolatot a sziilékkel.

7. A bdleséde vezetbje minden hénap utolso csiitdrtskén fogad6oérat tart, de problémaval maskor is
felkereshet, személyesen vagy telefonon egyarant.

8. Folyamatosan médot adunk a csaladoknak a bolcsédei életbe vald betekintésre. Kérésiink annyi,
hogy latogatasuk idépontjat gyermekiik kisgyermekneveléjével elére egyeztetni sziveskedjenek.

9. A csaladi programok (csalddi délutan), k6zdsen szervezett tarsadalmi iinnepek hagyomanyt teremtd
kapcsolatot jelentenek.

10. A sziil6k igénye szerint kiilsn programokat is szerveziink.
Iv. Erdekke’pviseleti Forum

Boles6dénkben az 1997.¢vi XXXI. Tv. 35. §-a szerint alakul meg és miikddik az Erdekképviseleti
Férum, amely az ellatasban részestilok érdekvédelmét szolgalja.

Tagjai:
® A gyermekcsoportokat képvisel§ sziilék :1-1 16
* A fenntart6 képviselsje : 1 £6
* Az intézmény dolgozéinak képviseldje: 1 6

Feladata:

1. Figyelemmel kisérni, vé€leményezni az intézmény gondozasi-nevelési programjat.
. Egyetértési jogot gyakorolni a hézirend jévahagyasanal.

3. A csalad-bileséde egylittmikodését szolgald rendezvényeket a bolcsddevezetéssel kozosen
megszervezni.

4. Aktivizalni a sziiléket a kozds bdlcsddei programok tamogatasara, a szervezésben vald
részvételre.

5. A sziil6k a gyermekeket érinté ¢érdekvédelmi tigyekben az Erdekképviseleti Férum Elnokéhez
fordulhatnak, aki sziikség szerint kivizsgalast kezdeményez.

6. A béleséde vezetsiével 15 napon beliil kivizsgalni az eloterjesztett panaszokat. A kivizsgalas
eredményérél értesiteni a panasztevéket.

7. A sziil6nek joga van az intézmény fenntartdjahoz fordulni, amennyiben a megadott hatdridére
nem torténik meg panaszanak kivizs galdsa, vagy az intézkedéssel nem ért egyet.

Mikédése:

e Az Erdekképviseleti Férum tagjai megvalasztjak az elnokot; 6 miksdteti a férumot és
folyamatosan kapcsolatot tart a bdlesdde vezetdjével.,

Az Erdekképviseleti Forum évente egyszer, illetve sziikség szerint iilésezik.

A Férum akkor hatérozatképes, ha iilésein a tagsig legalabb fele részt vesz.

Uj tagok valasztisa sziilsi értekezleten, illetve munkatérsi értekezleten torténik.

Munkdjat, az altala elfogadott Szervezeti és Miiksdési Szabélyzat alapjan végzi.

Matraterenye, 2022........................
intézményvezets






